Classificagdo: Publica

CURRICULO DE SINDICOS

Esse tutorial apresenta informacoes sobre preenchimento do
curriculo do processo de sele¢ao de sindicos/2022 no site da Previ



Site da Previ

Curriculo Login

Manifestagcao de Interesse
Informagoes Iniciais

Dados Cadastrais

Formacgao Académica

Experiéncia Profissional — Banco do Brasil e/ou Previ
Experiéncia Profissional Externa
Experiéncia em Orgdos Colegiados
Validagao do Curriculo

Enviar Curriculo

Anexar Comprovante
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Site da Previ: acessar o site da Previ — Investimentos da Previ/Governanca de Investimentos/Sindicos.

INICIO  FALE CONOSCO OUVIDORIA  SALADE IMPRENSA RECADASTRAMENTO  PREVIIN ENGLISH Q AUTOATENDIMENTO

A Previ Nossos Planos Empréstimos e Financiamentos Prestacao de Contas Investimentos da Previ Fique por Dentro

Clique em investimentos Previ

GOVERNANCA DE INVESTIMENTOS

Sindicos

A Previ adotou a iniciativa de fazer selecao para cargos de sindicos em imoveis comerciais
nos quais detém participacao relevante. O objetivo foi proporcionar maior transparéncia
e democratizagao no acesso de seus associados a esses cargos. Basta acessar o modelo
para cadastramento de curriculos para participar dos processos de selecao.

O sindico é o responsavel pelo bom funcionamento de um edificio. Para tanto, deve estar
disponivel para o acompanhamento rigoroso dos processos e sistemas que permeiam o
cotidiano do empreendimento. Este trabalho requer a sua presenca fisica no local, em
horario comercial.

Critérios de selecao e cadastro de curriculo

ApOs conferir os critérios de

£ Documentos

Critérios de selecdo selegao e o Edital, inicie o
cadastramento do curriculo
Cadastro de curriculo E
Documentos

Confira o edital da Selecao de Sindicos 2022.

A



Classificagdo: Publica

Curriculo e login: acessar o “Cadastro de Curriculo”, que solicita a senha de autoatendimento do site da Previ.

_ Cadastro de curriculo

Na area restrita vocé pode cadastrar seu curriculo e atualiza-lo a qualquer momento.

Clique aqui para acessar

AREAS RESTRITAS

Senha de
Autoatendimento do

ldentificacao Canais de Atendimento
' site da Previ

Informe sua matricula e senha

[Matricula sem ponto e sem digito

0800 729 0505

& senha Horario: das 8h as 18h

Esqueci minha senha Criar senha

ENTRAR

FALE CONOSCO
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Manifestacao de Interesse: os candidatos a participar do processo seletivo de sindicos devem autorizar a consulta de dados
cadastrais a ser realizada pela Previ.

Curriculo de Sindicos

Manifesto o interesse em participar da selegdo de sindicos e autorizo a PREVI a realizar
consultas em drgdos e cadastros plblicos e privados gue disponibilizem informagdes para
fins de verificacdo de idoneidade.
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Informacoes Iniciais: as informagdes iniciais devem orientar os candidatos sobre os principais aspectos do processo.

Informacgoes Iniciais

. = A PREVI, consoante com a politica de governanca em seus investimentos, indica sindicos, sempre que possivel, para os
Dados Cadastrais edificios comerciais onde tem participacao.

Formagao Académica 0 Sindico € o representante eleito pela Assembleia dos conddmines, na forma & atribuicdes da legislacdo - Lei 4591/64,

T e art. 22 e 23 e Novo Codigo Civil, art. 1347 a 1350 - e convencao de um edificio.
Experiencia Profissional

BB ou Previ A ele compete a representacao ativa e passiva do Condominio, em juizo ou fora dele, na defesa e administracao dos
interesses comuns,
Experiéncia Profisional

Externa A selecdo do Sindico € feita através de Andlise de Curriculo, Teste de Conhecimentos Especificos e Entrevista,

Experiéncia em Conselhos
Condominiais

0 correto e completo preenchimento do Curriculo neste site & indispensével para a participagdo do candidato,

Todos os dados informados no Curriculo séo de inteira responsabilidade do candidato, podendo ser exigida sua

- comprovagao a qualguer momento. A nao comprovacao dos dados, se solicitada, implicara na eliminacao do candidato.
Outras Informacgoes

(opcional) Os candidatos a Sindico deverao ter endereco eletronico (e-mail) para receber comunicados/informacgdes da PREVI .
Validacao do Curriculo 0O cadastramento do Curriculo atraveés do site da PREVI assegura ac candidato sua participacdo no processo seletivo.
Enviar Curriculo As seleces se darao sempre que houver necessidade de preenchimento de cargos de sindice. A cada nova Selegdo, a

= = PREVI veiculard, em seu site ¢ outros meios de comunicagdo, a data limite para atualizacdes nos curriculos jé
Impressao do Curriculo cadastrados ou para novos cadastramentos, bem como as informacoes especificas da Selecao.

Informacées para Preenchimento do Curriculo

1. O Curriculo esta dividido em Grupos de Quesitos que se encontram listados no menu localizado no canto esquerdo

da tela e deverao ser todos preenchidos.

. De forma a facilitar o preenchimento no site, o formulario do Curriculo pode ser impresso em branco, para

rascunho, e, posteriormente, digitado e validado na Internet.

. Use preferencialmente versio atualizada do Internet Explorer™

. Os dados do Curriculo podem ser impostados em diferentes etapas.

. O botaoc "ATUALIZAR ", localizado no final de cada tela, € o bot3ao de salvamento das informacodes digitadas.

. Ao sair do menu “Curriculo para Sindico™ sem o término do preenchimentc de todos os Grupos de Quesitos, ©

sistema apenas guardara as informacodes salvas até aquele momento.

. Em caso de interrupcaoc do preenchimento, para posterior finalizagdo, ou para prevenir perdas com quedas da

rede WEB, salve sempre os dados digitados a pequenos intervalos.

8. A confirmacao do cadastramento do Curriculo na PREVI se dard apds o preenchimento de todos os quesitos e ao
clicar no menu a op¢ao " Validagdo do Curriculo”. O sistema emitirda aviso caso ainda haja informacdo a ser
impostada.

9. A cdbpia do Curriculo preenchido poderd ser salva em seu microcomputador e impressa através da opcao "
Impressao do Curriculo” do menu. Para isso, € necessario ter instalado o programa Adobe Acrobat Reader™.

10. S6 serdo considerados pela PREVI os Curriculos validados, quando sera gravada a declaracao de responsabilidade
sobre os dados informados.

11. O Curriculo podera ser atualizado, sempre que necessario, durante o periodo das inscricdes. Apos cada
modificacdo devera ser validado, para que as alteracdes sejam gravadas no banco de dados da PREVI.

o hw N

~

Dados Cadastrais: nessa area, o candidato tem que atualizar seus dados cadastrais, com especial atencdo ao e-mail de
contato.Os dados cadastrais séo oriundos do Sistema de Cadastro da Previ, para altera-los utilize a se¢cdo de Autoatendimento do
site da Previ



Informacoes Iniciais
Dados Cadastrais
Formacao Académica

Experiéncia Profissional -
Banco do Brasil e/ou
PREVI

Experiéncia Profissional
Externa

Experiéncias em Orgaos
Colegiados

Conhecimentos de
Interesse Especifico

Outras Informacoes
(opcional)

Validacao do Curriculo
Enviar Curriculo

Impressao do Curriculo

Dados Cadastrais

Pais:

Logradouro & n°:

UF:

Bairro:

CEP:

Telefones:

Celular:

Fax:

E-mail:

CPF:
Identidade:

Numero:

Emissdo:

Org. Emissor:

PIS/PASEP:

BRASIL

*Municipio:

(2)]] DDD  Numero Ramal

Atualizar e-mail
DDl DDD  Nimero de contato

DDI DDD Numero /

Atualizar e-mail de contato

Classificagdo: Publica
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CPF: .
Identidade:

Himaro W

Ermilsso

Org. Emissor: | b

PIS JFAGER: [ iy
Nascimenta: i
Sann:

Pai:

e

Facionalidada: { N

Faturalidade: {

Para salvar as atualizacdes
realizadas na pagina e passar para
préxima etapa

Atualizar




Formacao Académica - para o correto preenchimento dessa etapa entende-se por:
Area preferenciais: Administracdo, Arquitetura, Ciéncias Contabeis, Direito, Economia e Engenharia

Areas n&o preferenciais: demais cursos.

Formagao Académica

Responder as perguntas de formacgao (ndo possui, possui: um ou dois ou mais cursos).
Preenchido o questionario, detalhe os cursos especificados, como o exemplo abaixo:

Cursos

Ajuda
Tipo (GRADUAGAQ v )
Area [ ADMINISTRAGAD v
B Insergao de cursos registrados
Curso h no questionario de formacgao
académica
Instituicao
Periodo:
Inicio jj-{lnforme més e ano no formato mm/aaaa. Exemplo.: 03/19388)
Término W
Concluido ®sim ONao
‘ Inserir ‘ | Remover ‘ | Limpar ‘ Inserir cursos que aparecerdo
Lista de cursos: na “Lista de Cursos”
Titulo Instituicdo -
Administracio de empresas  Universidade Paulista Para salvar as atualizagﬁes
realizadas na pagina e passar
Atualizar | o para préxima etapa

Classificagdo: Publica
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Experiéncia Profissional — Banco do Brasil e/ou Previ: nesses campos, o candidato vai relatar sua experiéncia
profissional no Banco e/ou Previ.

Experiéncia Profissional - Banco do Brasil elou PREVI

Responder as perguntas de experiéncia profissional no BB e/ou Previ.
Preenchido o questionario, detalhe as informag¢des no quesito cargos:

Experiéncia BB/PREVI
. — < Insergao dos cargos registrados
Tipo | Selecione . .. w | ... cn .
- no questionario de experiéncia
o —_— profissional BB e/ou Previ
Dependéncia )

Cargo ocupado

Periodo:

Inicio {Informe més e ano no formato mm/aaaa. Exemplo.: 03/1988)

Términa Inserir os cargos que

e aparecerdo na “Lista de
] = _— EU— cargos”
Inserir na lista Alterar cargo Rermover da lista Limpar
Lista de Cargos: /
-

Dependéncia Cargo ocupado Para salvar as
Dependéncia Cargo ocupado atualizagdes realizadas
Diretoria de Distribuicia Gerente de Divisio na pagina e passar para

proxima etapa

Atualizar &

10
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Experiéncia Profissional Externa: nesses campos, o candidato vai relatar sua experiéncia como sindico em associagéo de
conddéminos/moradores em condominio comercial e/ou residencial, além de experiéncia na gestao predial de condominio comercial.

Experiéncia Profissional Externa

Responder as perguntas de experiéncia profissional externa (extra BB/Previ)
Preenchido o questionario, detalhe as informag¢des no quesito cargos:

Cargos

Experiéncia Extra BE/PREVI

Insergao dos cargos registrados

Tipo | Selecione . .. v ) _ no questionario de experiéncia
profissional externa

Local
Periodo:
Inicio [Informe més e ano no formate mm/aaaa. Exemplo.: 03/1988) Inserir os cargos que
_ . aparecerao na “Lista
Termino ”
de cargos

—

Inserir na lista Alterar Rermover da lista Limpar

Lista de cargos:
Para salvar as

atualizagdes realizadas na
pagina e passar para
préxima etapa

—)

Atualizar | €
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Experiéncia Profissional em Org&os Colegiados: nesses campos, o candidato vai relatar sua experiéncia como
subsindico ou conselheiro consultivo/fiscal em condominio comercial e/ou residencial.

Experiéncias em i}rg dos Colegiados

Responder as perguntas de experiéncia profissional em érgaos colegiados
Preenchido o questionario, detalhe as informa¢des no quesito cargos:

Experiéncia Extra BB/PREVI Inser¢do dos cargos registrados
: no questiondrio de experiéncia
Tipo | Selecione. .. v/ < profissional em érgios colegiados
Local
Periodo:

Inserir os cargos que aparecerdo

Inicio (Informe més e ano no formato mm/aaaa. Exemplo.: 03/1988) na “Lista de cargos”

Termino
Inserir na lista M Remover da lista Limpar
—  be—™ S — Salvar as atualizagdes
Lista de cargos: I realizadas na pagina

Atualizar <+
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Validacao do Curriculo: enviar declaragdo concordando que as informagdes prestadas na etapa curricular sdo verdadeiras e
que o candidato esta ciente do Cadigo de Etica da Caixa de Previdéncia dos Funcionarios do Banco do Brasil — PREVI.

Informacgoes Iniciais
Dados Cadastrais
Formagao Académica

Experiéncia Profissional -
Banco do Brasil e/ou
PREVI

Experiéncia Profissional
Externa

Experiéncias em tjrgéios
Colegiados

Conhecimentos de
Interesse Especifico

Outras Informacoes
(opcional)

Validacao do Curriculo
Enviar Curriculo

Impressao do Curriculo

Validagao do Curriculo de Candidato a Sindico

DECLARACAQ

Eu, (nome), declaro serem verdadeiras as informacdes prestadas no curriculo e declaro estar ciente

do Cédigo de Etica da Caixa de Previdéncia dos Funciondrios do Banco do Brasil — PREVI. Referido documento

encontra-se no site www.previ.com.br, secdo “A Previ”, opcio Normativos/Cédigo de Etica. Para conclusao do preenchimento
da etapa curricular

Concordo Mao Concordo

13



Enviar Curriculo: ap6s o envio, o candidato deve receber uma mensagem informando uma das opc¢des abaixo:

e Pontuacdo minima curricular atingida. Ha4 necessidade de envio de documentos comprobatorios das informacdes

curriculares.

e Pontuacdo minima curricular ndo atingida.

Informacoes Iniciais
Dados Cadastrais

Formacao Académica

Experiéncia Profissional -

Banco do Brasil efou
PREVI

Experiéncia Profissional
Externa

Experiéncias em Orgaos
Colegiados

Conhecimentos de
Interesse Especifico

Outras Informacoes
{opcional)

Validacao do Curniculo
Enviar Curriculo

Impressao do Curriculo

Classificagdo: Publica
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Anexar Comprovante: recebida a mensagem de pontuagdo minima curricular atingida, o candidato deve anexar os documentos
comprobatoérios de sua formacéo académica e experiéncia profissional. Anexamos a lista de documentos comprobatorios.

Informacoes Iniciais
Dados Cadastrais
Formacao Académica

Experiéncia Profissional -
Banco do Brasil e/ou
PREVI

Experiéncia Profissional
Externa

Experiéncias em Orgaos

Colegiados

Conhecimentos de
Interesse Espe cifico

Outras Informacoes

(opcional) Tipo de comprovante Selecione i

Validacao do Curriculo

e | Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado Anexar os arquivos em PDF,

Impressao do Curriculo _ _ === inserindo-os na “Lista de anexos”
Inserir | Limpar P

Anexar Comprovante «

Lista de anexos:

Teste FSD - Comprov Escolaridade 1Teste 1.pdf Formacao Académica e Educacacfontinuada
Teste FSD - Comprov Escolaridade 2 Teste 2.pdf  Formacao Académica e Educaciofontinuada
Teste FSD - Experiéncia Profissional 1Teste 3.pdf Experiéncia Profisional
Teste FSD - Experiéncia Profissional 2 Teste 4.pdf Experiéncia Profisional

b W N -

Ao final, enviar os
comprovantes

Enviar Comprovantes

15



Documentos Comprobatdrios

Formagdo Académica Comprovagao
Diploma, histérico escolar ou
Graduacao declaracao da instituicao de conclusao de curso

Pds-Graduacao

Diploma, histérico escolar ou declaracao da instituicao
de conclusdo de curso (informando a carga horaria)

Mestrado ou Doutorado

Diploma, histérico escolar ou declaracao da instituicao
de conclusdo de curso

Experiéncia Profissional

Comprovag¢ao

BB ou Previ

Sistema ARH - caso ndo seja localizado ndo isenta
o candidato de enviar a comprovacao

Externa (Sindico ou gestdo predial)

No caso de sindico, Ata de assembleia de elei¢do, renovacdo e
substituicdo. No caso de gestdo predial, comprovacdo da experiéncia

Conselho Condominial

Ata de assembleia de elei¢do, renovacao e substituicdo

Classificagdo: Publica
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